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1. AFTALEPARTERNE.

Denne aftale om statstilskud til oplysning og ivaerksattelse er indgdet mellem Samvirkende
energi- og miljekontorer (SEK) og

Samse Energi- og Miljekontor
fremover benavnt energikontoret.
2. AFTALEPERIODEN.

Aftalen omfatter perioden 1. januar 2000 til 31. december 2000.

3. ARBEJDSOPGAVER.

Igennem denne aftale modtager energikontoret statstilskud til information og iverkszttelse.
Energikontoret skal gennemsnitlig yde 23 arbejdstimer pr. uge og skal vare aben for offentlig-
heden i et tilsvarende antal timer pr. uge.

Energikontoret skal for tilskudsmidlerne yde uvildig og saglig vejledning om vedvarende
energi, is@r vejledning om mulighederne for standardtilskud under Energistyrelsens Udvik-
lingsprogram for Vedvarende Energi, der kan ogsa ydes oplysning og vejledning om energibe-
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sparelser i forbindelse med vedvarende energi.

Der skal laegges vaegt pa udadrettede aktiviteter som f.eks. Abent Hus-arrangementer, ud-
stillinger, kampagner, fremvisninger og demonstrationer af VE-anlaeg. Informations- og
iverksattelsesaktiviteterne skal generelt fremme det folkelige engagement og den folkelige
deltagelse i realiseringen af regeringens energihandlingsplan, "Energi - 21".

Energikontorets oplysningsarbejde skal naturligt ske i et samarbejde med kommuner, amter,
forsyningsselskaber, VE-informationssekretariatet og andre organisationer og folkelige

bevagelser pa energi- og miljgomrédet.

En aktivitet, der er omkostningsdakket af statstilskuddet, kan medfinansieres fra anden side,
hvis tidsforbruget pé aktiviteten foreges, svarende til medfinansieringen.

Energistyrelsen kan i begranset omfang palagge energikontoret at udfere konkrete informa-
tionsopgaver.

Ved offentlig omtale af informationsaktiviteter, som udferes inden for denne aftale, bedes det
oplyst, at aktiviteterne far gkonomisk stette af Energistyrelsen.

4. ABNINGSTID.

Energikontoret skal vare dbent for offentligheden bl.a. ved tydelig skiltning og med angivelse
af abningstid og telefonnummer.

5. INFORMATIONSMATERIALE.

For bl.a. at sikre en god koordinering af indsatsen skal energikontoret lobende fremsende
pjecer, blade og andet informationsmateriale samt oplysninger om kommende kampagner,
udstillinger, Abent Hus-arrangementer og lignende til Energistyrelsen, VE-informations-
sekretariatet og til SEK's bestyrelsesmedlemmer.

6. TILSKUDSBEL@B.

For aftaleperioden udbetales 340.000,- kr. Tilskuddet udbetales kvartalsvis forud, i slutningen

af kvartalets forste maned. For kontorer med negativ egenkapital vil udbetalingen ske
manedsvis bagud.

7. DAGLIG REGISTRERING.

7.1 Timesedler.

Energikontoret skal dagligt fore timesedler, hvoraf det fremgar i hvor mange timer de enkelte
medarbejdere har gennemfort arbejde, omfattet af denne aftale. Desuden skal aktiviteter der er
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medfinansieret ogsé registreres pa timesedlerne. Timesedlerne skal i stikordsform omfatte
~ hvilke aktiviteter, der er gennemfort.

7.2 Kundehenvendelser.

Der gennemfores en lobende registrering af alle henvendelser, som er omfattet af denne aftale.

8. HALVARSRAPPORTERING.

Senest den 10. juli 2000 og 10. januar 2001 indsendes der til SEK en afrapportering med
angivelse af antal kundehenvendelser og en opgerelse af gennemforte aktiviteter og tidsfor-
brug, opdelt pd medarbejdere, i de foregiende 6 méneder. Samtidig indsendes en aktivitetsplan
for de kommende 6 maneder.

Afrapporteringen af de foregdende seks maneder skal udarbejdes med baggrund i den daglige
registrering, jvf. afsnit 7.

9. KRAV TIL REGNSKAB.

Der skal gennemfores et omhyggeligt, betryggende og anmaerkningsfrit regnskab.

Den daglige kontering skal tilretteleegges saledes, at driftsindtegter og driftsudgifter, som
vedrerer nervaerende aftale, holdes adskilt fra energikontorets egvrige indtagter og udgifter.
Denne adskillelse skal klart fremga i balanceudskrifter fra regnskabssystemet. Driftsudgifter,

som vedrerer nervarende aftale, skal ligeledes vaere opdelt saledes at lenudgifter og ovrige
driftsudgifter er anfort saerskilt.

9.1 Halvérsregnskab.
Pr 30/6-2000 laves et balanceudskrift for det forste halvéar. Regnskabet indsendes til SEK
senest den 15. juli 2000. Halvarsregnskabet skal ikke revideres.

9.2 Arsregnskab.

Umiddelbart efter hvert regnskabsérs afslutning udarbejder energikontoret et &rsregnskab.
Arsregnskabet pategnes af revisor og tilsendes SEK snarest.

Energikontorets bestyrelse forventes aktivt at arbejde for at Arsregnskabet ikke giver arsag til
revisionsmassige anmerkninger.
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9.3 Regnskab for hele bevillingsperioden.

Senest den 15. marts 2001 indsendes et samlet regnskab for hele bevillingsperioden.

10. KRAV TIL REVISION.

Energikontoret skal indgé en aftale med en statsautoriseret eller registreret revisor om revision
af regnskaberne. Revisor skal opfylde lovgivningens krav til habilitet og uafhangighed.
Revisionen skal foretages i overensstemmelse med god revisionsskik og omfatter energikon-
torets drsregnskab og regnskab for bevillingsperioden jvf. afsnit 9.3.

Revisor er pligtig at pase, om der er tilrettelagt en betryggende og effektiv forretningsgang
omkring forvaltningen af energikontorets midler, der sikrer en korrekt bogfering, herunder at
bogferingen er indrettet saledes, at driftsindteegter og driftsudgifter vedrerende arbejde i
henhold til denne aftale holdes adskilt fra bogferingen af energikontorets gvrige indtaegter og
udgifter. Endvidere er revisor pligtig at pase, om der er tilrettelagt en betryggende og effektiv
forretningsgang omkring timeregistreringen af medarbejdernes arbejde. Revisor ma ved
stikpraver kontrollere, om den etablerede forretningsgang overholdes, herunder foretage
mindst et uanmeldt eftersyn arligt.

Revisor skal have adgang til at foretage de undersegelser m.v., som han finder nedvendige,
ligesom han skal have adgang til de oplysninger og det materiale, som efter hans skon er af
betydning for udferelsen af hans erhverv.

Det reviderede regnskab for bevillingsperioden forsynes med en pétegning, hvoraf det skal
fremga, at der er foretaget revision i overensstemmelse med reglerne i denne aftale. Safremt
revisor finder mangler i forbindelse med overholdelse af forretningsgangen eller andre
bemerkninger i forbindelse med den udforte revision, skal dette fremga af pategningen.

10.1 Halvarsregnskab.

Halvarsregnskabet skal ikke revideres af revisoren.

11. ANSVARLIG BESTYRELSE.

Energikontorets bestyrelse er ansvarlig over for SEK for at denne aftale overholdes.

Det er alene bestyrelsen for energikontoret, som er ansvarlig for hvilke medarbejdere, som
udferer opgaver omfattet af denne aftale. Bestyrelsen skal sikre at SEK fér tilsendt referater fra
de generalforsamlinger, som laegger rammerne for bestyrelsens arbejde i aftaleperioden.

12. KRAV TIL ANSZATTELSE AF MEDARBEJDER

Energikontoret skal ansztte medarbejder til at lose opgaver omfattet af denne aftale. Mindst en
ansat skal tilknyttes kontoret i et antal timer svarende til denne aftale.
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Der skal foreligge en skriftlig ans®ttelseskontrakt, som beskriver vilkarene for ansattelsen.

13. KRAV TIL HUSLEJENIVEAU.

SEK stiller ikke faste krav til sterrelsen af energikontorets huslejeomkostninger, men finder
det naturligt at disse ikke overstiger huslejeomkostninger i tilsvarende lokaler i omrédet.

Der skal foreligge en skriftlig huslejekontrakt, som klart beskriver vilkarene for energikon-
torets huslejeomkostninger.

14. OPSIGELSE AF AFTALEN.

Ved misligholdelse af denne aftale kan udbetaling af tilskudsmidler tilbageholdes og begge
parter kan opsige aftalen med 1 maneds varsel.

15. BAGGRUND FOR AFTALEN.

Statstilskuddet bevilget gennem denne aftale har baggrund i Energistyrelsens bevillings-
skrivelse af 3. februar 2000 , som hermed danner rammerne for aftalen.

Saledes aftalt
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